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第1部分  用户登录
1、 登录
打开IE浏览器，在地址栏中输入统一审批平台http://59.202.28.8/egov，平台登陆界面如下图1-1所示：输入用户名和密码，默认用户名为姓的全拼加上名的首字母（如，张三可以用zhangs的用户名登入），初始密码为123。部门有人员用户名冲突的可通过点击用户名右侧选择用户所属部门来选择用户。如下图所示：
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140614121418.png]
2、 个人管理
登录进入平台后，可以点击【个人管理】中的【个人中心】来修改个人信息等。如下图所示：
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140614130159.png]
	【常用意见】中可以添加一些常用的意见，用户可以添加、修改、删除自定义，选择[image: UF3PTYGHM8GV7(M2ZYIMF~9]增加常用意见，选择[image: 8PKSY37BR4[Z`6DI5UTK_1K]删除不用意见。如下图所示：
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140614130450.png]
	【过滤事项】中可以过滤掉不用的事项，点击图中启用状态栏中的按钮，可以修改事项的状态。如下图所示：
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140614131010.png]
第2部分 审批业务办理
1、 受理环节
1. 如何新增业务
申报人将办理相关材料送至相关【业务部门】收件窗口，收件人员核实材料，登录系统记。点击【新增业务】即进入新增业务主界面。如下图所示：
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140613160410.png]
其页面中心显示的是当前登录用户所在部门的审批事项。过点击相应的审批事项的【新增业务】按钮，可进入审批事的收件登记页面。如下图所示：
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140613161011.png]
如图1-2所示为收件登记管理界面。该界面分为三部分：
	第一部分：页面中部项目的基本信息，根据具体申报的项目填入相应的信息。
	第二部分：页面底部申报的项目对应的申报材料，根据材料是纸制还是电子文档进行选择不同的材料填报方式。如果为纸制的选择纸制收取。如果为电子文档，选择上传方式并将相应的电子文档通过[image: D[D338OJXGE@21MFRPJFDNS]上传上去。如下图所示：
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140613161447.png]
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140613161709.png]
	第三部分：收件登记的顶部按钮区，主要有【保存】和【关闭】两个按钮。通过单击【保存】可保存信息。
2. 如何受理
	受理人登录平台，可在【收件管理】内点击【统一受理】进行受理业务，如下图所示。
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140613165555.png]
	在下图中可以看到办件来源分为【内网】和【外网】两种方式。
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140613172035.png]
来源说明：
内网：职能部门收件人员通过统一申批系统新增业务进行收件的办件。
外网：申报者通过浙江政务网进行网上申报办件。
	来源于内网并且状态为“收件”的办件，可以进行【补齐补正】、【不予受理】和【受理】等业务操作。如下图所示：

[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140613171945.png]
勾选需要进行受理的办件前面复选框，并点击[image: ]按钮，弹出受理确认框，根据单位实际情况选择打印“打印受理通知单”。如下图所示：

[image: ]
3. 如何进行不予受理操作	
在【统一受理】模块下，选择需要进行不予受理的办件，并点击[image: ]按钮，弹出不予受理对话框，在常用意见下拉项选择常用意见，点击[image: ]添加到不予受理原因内，如常用意见内容不符合实际情况，可以手动输入实际原因到不予受理原因输入框内，根据单位实际情况选择打印“打印不予受理通知单”，确认无误后，点击【提交】按钮。如下图所示：
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140613173041.png]
4. 如何进行补齐补正操作	
	在【统一受理】模块下，选择需要进行不予受理的办件，并点击[image: ]按钮，弹出不予受理对话框，点击【补齐补正】按钮，填写补齐补正的原因以及需要补齐补正的材料，点击【提交】。如下图所示：
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140613172825.png]
5. 如何处理网上申报件
		来源于内网并且状态为“收件”的办件，可以进行【补齐补正】、【不予受理】、【预受理】和【受理】等业务操作。如下图所示：
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140613173658.png]
图5-1

		【补齐补正】、【不予受理】和【受理】与内网操作流程一致，【预受理】主要用于通过政务网申报的办件，根据实际情况，该事项不能全程通过网上进行办理，还需要申报者到物理大厅（窗口）提交纸质材料，可以先进行预受理操作，待申报者正式提交纸质材料再进行受理操作。
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140613174017.png]
图5-2
2、 受理后如何办理、办结申报项目
1. 如何办理申报项目
以水产苗种生产许可为例，在窗口进行“受理”操作后，办件被保存在受理人的【业务办理】-【待办业务】下。如下图所示：
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140614110830.png]
在右边视图双击该办件，在弹出窗口可以在其中看到办件的【基本信息】、【材料列表】、【意见列表】和【流转日志】，在基本信息页签可以看到该办件的办件基本信息和办件办理信息。如下图所示：
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140614110936.png]
在材料列表页签中用户可以看到该办件的材料信息以及该材料时是否收取和收取方式。如下图所示：
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140613191413.png]
在意见列表页签中用户可以看到当前流程前面的办理人员所提交的意见信息以及该环节的办理时间等。如下图所示：
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140613191616.png]
	流转日志中用户可以查看当前办件流转到哪个环节以及具体的经办人员。如下图所示：
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140613191745.png]
点击【提交】，出现如下表单，办理人员填写办理意见，并发送到下一经办人员，如有多个人员，可自行选择。如下图所示：
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140613192304.png]
审核、审查环节与受理环节操作一致。项目各个环节经办人员根据服务事项流程设置的环节，登录统一政务平台在个人【待办业务】，选择该项目重复使用【提交】操作 ，直至进入【办结】环节。如下图所示：
2. 如何办结申报项目
	【办结】环节同样在【待办业务】中找到要办结的办件，双击打开，在弹出的窗口的右上角，这个时候我们就能看到【办结】按钮。点击【办结】按钮，在弹出如下的窗口。如下图所示：[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140613193011.png]
	选择审批结果，输入批文编号，如果有形成结果，还需要使用高拍仪扫描办理结果，使用上传的方式上传办结结果。点确定办件办结，办件保存在【已办业务】下，经办人选择【已办业务】，会看到已办结的办件列表如下。如下图所示：
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140613193406.png]
3、 项目特殊环节如何进行挂起操作
当办件需进行挂起操作用户需进行申请由窗口负责人审核后，再报中心业务科批准后进入挂起状态。点击【待办业务】即进入待办业务主界面。如下图所示：
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140613195447.png]
选择需挂起办件，点击挂起申请按钮，弹出如下图所示，填写挂起申请原因，选择预估时间，点提交至业务科审核。如下图所示：
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140613195710.png]
业务科审批后，办件进入挂起状态，办件保存到【挂起业务】，如下图所示。[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140613195836.png]
勾选事项点击补正补齐通知书，在申请人补齐材料后经办人可以双击办件记录，进行重启操作。如下图所示：
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140613200134.png]
[bookmark: _GoBack]点击重启，填写补件结论，点提交办件重新进入办理环节继续计算时间。如下图所示：
[image: C:\Users\Lenovo\Desktop\QQ截图20140613200038.png]

 (
17
)
image2.png
TN

BIFEE0)

BAEN0)

(G

BRELS]

SR
PEIEEATERETE

S Bl

EREE. SEmET
EREE. SEESET st
EREE. SEmET

S KPR
5] $FchhiBaRas. BB

BT PHERRH





image3.jpeg




image4.jpeg




image5.png
Hemsn

SEBEmL





image6.png
Hiarm 8
~
RS R BERS
1 430100498 SRR (2KEEREEOR ) ©
3 210100498002 AEEEHONET
4 » C0100499 SBURBET (SBlREREsE. Brmessl ©
9 » (30100500 SKEFEERIRRT ©
15 Bo0100501 EEERET ©
16 » CI0100502 ST TERATERABT &8 (SFRERE. ©
21 0100503 ] ©
2 Bowoses KeEEE. BE ©
23 » C30100505 sEmEs. EEEET (285 BRET) ©
26 [20100506 CERRESTARIEEY © v
-

[E T g p—"





image7.png
L 5 o I G — R

7 usne

B

4 230100498

[2 0100498001

[2 0100498002
430100499

[2 0100499001

[2 0100499002

[2 0100499003

[2 0100499004
4 £30100500

[2 0100500001

[2 0100500002

[2 0100500003

[2 0100500004

[2 0100500005
[2 0100501

FREE

SKPEFEFR (SKFEEHY )
KA

AEEREHOEE

SBUBEET (USRS, EREEsE. BUMPND. BUSHREFESIE)
‘Bl

BUSISERESE. EFRIESEORT
BRI SHERT

BUBEEE

SREBEENFIERE
KEBEEP IR R
BB

EF ke BERPINRETREE. AR
BB REE
EEplEE EENER R KT BN S
EEEEREE

- Figs

- FiEsS

- FiEsS

- FigsS

- Figs

- FiEsS

- FiEsS

- FiEsS

- FiEsS

- Figs





image8.png
ez

RS SRS BRI : R
FHE  AFEREHT ¥ R :
oA : 20IfeE EENE: 1 g
“ERAEER
EEA/R AR :
SESIARE: 8HE v e
BEARE BEAFH:
BEARMSE: 8HE - BEAEHSH
) BEARE:
B -
5|
s
=
sy @ WS R (/RS
1 CRISKEHELTFTE) GBS HEEER - migE: BER -
2 EAEREEFETE EEER - s DR <
3 EEKERRRBAIESE EEOE - g DEE -





image9.jpeg




image10.png
wagE
CRTEAFREETHE) SERA)
EATHEEE
N RRREAE T

WA seergte (2R )

FER -] mE: DERL -
Ak BER <

e BERL





image11.png
wagE
CRTEAFREETHE) SERA)
EATHEEE
N RRREAE T

E=roe

@igE: BER -

E=roe

@igE: BER -




image12.png
FElE

7 W@

] nEEE

=3

kSR

QIFHE QTFHE Qg o

13

o

OO0OoO0O00O0O0O0OOoOO

REEH

KR
ETRREERRSRRERRE
=Rz

BUREETEEEE

123

ETFchheFEmEs. ST
ETFchheFEmEs. ST
AEERETEAL
ETFchheFEmEs. ST
ETFchheFEmEs. ST
. SR
AT ETMEAE RIS, RS
. SR

i

R

AAEE

THEFE | QENRE

RS

'3300003814061300028
3300003814061310027
'3300003814061300025
'3300003814061300012
'3300003814061300001
3300003814061210014
3300003814061210012
3300003814061200011
3300003814061210007
3300003814061210006
'3300003814061200005
'3300003814061200003
3300003814061100015

Liche
HEA £
automan

R ShA
I eake
peetereerent

33

chh ShA
chh ShA
;wt123

chh ShA
chh ShA
test

automan

;wt123

e EErer | EaEsgem v

Q By o

i

2014-06-13 16:

2014-06-13 15:
2014-06-13 152207
2014-06-13 142100
2014-06-13 09:

2014-06-12 11

20140612 1
2014.06-12 11:08:15
2014-06-12 094725
2014-06-12 093304
2014-06-12 0043:40
2014-06-12 003548
2014-06-11 233916

EFIIN3SER





image13.png
Gl QISTINE  QTFEE  oiHE  QFE  &kREhH  OHEFRE  QRE LA Q g o
[0 mE&H RS PR
1 [0 AFHRESSsURSREESRE 3300003814061310027 2014-06-13 15:40:48
2 [0 =mzam 3300003814061300025  HTRAHRARERAR 2014-06-13 15:22:07
3 0 2 F=E 3300003814061300012 11111111111 2014-06-13 14:21:00
4 03 3300003814061300001 333 2014-06-13 09:25:11
5 [0 #Fchhemsmas. SEmaw 3300003814061210014  chh 2014-06-12 11:13:34
6 [ %TFchhmmeas. SERmmr 3300003814061210012  chh 2014-06-12 11:10:28
7 O AFEEeTaL 3300003814061200011  Ws123 2014-06-12 11:08:15
8 [ xFchhaFomas. SEBar 3300003814061210007  chh 2014-06-12 09:47:25
o [ wmms. sEmRmsT 3300003814061200005 test 2014-06-12 00:43:40
10 [ Ss@keSeamanfrRsRRen. msr 3300003814061200003  automan 2014-06-12 00:35:48
1 [ =wees sERar 3300003814061100015  Wst123 2014-06-11 23:39:16
12 [ wmss. sEmms 3300003814061100014  Ws123 2014-06-11 23:38:02
13 [ wpomes. SEmEsi-test 3300003814061100013 test 2014-06-11 23:36:53
B[ K |8l pum|» |2 SFIIN3ER





image14.png
& &

siE~ a  mwEe o
[ mEzs RS EA £ i
1 O *FREaSsIRSRRTESEE 3300003814061310027 5B 2014-06-13 15:40:48
. _——_——
3 O summetEESE 3300003814061300012 11111111111 2014-06-13 1421:00
4 [0 123 3300003814061300001 333 12 2014-06-13 09:25:11
5 [ =Fhhmmemes. SERET 3300003814061210014  chh 5 2014-06-12 111334
6 [ =Tchhamsmes SBmmsT 3300003814061210012  chh 5 2014-06-12 111028
7 O AR 3300003814061200011  Rst123 2} 2014-06-12 110815
8 [ %Tchhamsmes. SBmemsT 3300003814061210007  chh 5 2014-06-12 09:47:25
9 [0 mmss s 3300003814061200005 test 2} 2014-06-12 00:43:40
10 [ SsokeRemmanarRERRsn. ms 3300003814061200003  automan 2} 2014-06-12 00:35:48
1 [ s SEREE 3300003814061100015  Rt123 AR 2014-06-11 233916
12 [0 wweEs B 3300003814061100014  R5t123 2} 2014-06-11 233802
13 [ s SEEEET st 3300003814061100013  test 2} 2014-06-11 23:36:53
B | K 4 |sL m| > MR ERBNS TR





image15.png
]




image16.png
=]

B e
L )
U ARSI





image17.png
LTFHE




image18.png




image19.png
Hrszr

SRESEATRE
e OnEEN TR AR EHETNEST
TR TR SRR SR R B

HESR | SEEAREAETACEARLEE MEE

FFEEER

#hen | [DEEmegALENESD
e SEHEERAASES
ERTERENS





image20.png
QHFHE




image21.png
[EHasRiE

HFERE

B
QRS RASEERE R AT
OGRS R S ISR SRR S
OFtmiERBETER

SRER

P

FTEE

wagE
BUREREFRSREEEAL . —5)
BRSNS (RRFRIES) SEREEAEN . —5)
FREER (188 85 (32) (4. —5)
FREE)
FREAREAL  —5)
FRSEAERS . —5)
BULAZURERELERBEAS , —5)

FisatiE | 2014-06-13

S HTETFIREAS
SEEEEEENASREE





image22.png
s x & &

siE~ a  mwEe o
[ mEzs RS EA £ i
1 O *FREESsIRSHRTESEE 3300003814061310027 5B 54 2014-06-13 15:4048
2 O summetEESE 3300003814061300012 11111111111 2} 2014-06-13 1421:00
3 0123 3300003814061300001 333 12 2014-06-13 09:25:11
e e L I oacen N
5 [0 *Fchhadsmeas. Slmara 3300003814061210012  chh bz 2014-06-12 11:10:28.
6 [ KEmmar¥aiL 3300003814061200011  W6123 [z 2014-06-12 11:08:15.
7 [ =TchheiFsmes. SEmaa 3300003814061210007  chh bz [ ==] 2014-06-12 09:47:25.
8 [ wmmgs. SEmsmrT 3300003814061200005  test [z [ ==] 2014-06-12 00:43:40
9 [ rmkeBemmanfrRsBReN. "I 3300003814061200003  automan [z [ ==] 2014-06-12 00:35:48.
10 [ mreee. wsiEmsra 3300003814061100015  M123 [z [ ==] 2014-06-11 23:39:16
1 [ wrees. wsEmsra 3300003814061100014 6123 ez EB 2014-06-11 23:38:02
12 [ =Res SERSFT-test 33000038140611000 [z [ ==] 2014-06-11 23:36:53.

B | K 4 |sL m| > MR SERB2MASR





image23.png
RS :





image24.png
A D5z
S R

K ) 5]

WANELS | 1 [ @ Kemmeer

R

==1TE S

s

/ e v

medsEE | DansEse

=2 | e
REEH
KRR

HEEH

=
RS

'3300003814061400002

wEA

BRAAS

N

EEHE

2014-06-14 11:08:05

SN HIER




image25.png
Hanus

PR | BUAIE | meES

DUBKES-ZE

FmER KPR

BES: 3300003814061400002

DEEERR KPR
SHiEE/HENSEE

TEER REAS

e SE

i TS
BEAREARS

= it

0 13890909090

e SE

&

RENEES

HEH: EEESEUE

TR« 2014-06-14 11:05:37

DRI : o IteA

FEERSG EEESBUE

EARE:
EHSE:
B &

SESE
EHSE

NS
aemRE

FENE ¢
SER4EETE

377402
AR

350505198506115050

==
2014-06-14 11:08:05
2014-06-14





image26.png
[5]x]

Ll =wi=  meA

" s & i s x*
1 GRTEKEHEETYARE) SERA) BB BaE
2 | BAEREEEWTE I wE
3 SR ERREHBASES SRR s





image27.png
Hanus

=xEe | mRmE FES

Lo pvEST BRAE EREES LB FEHE
1 pEEE FEEn A= B 2014-06-13 191546





image28.png
MRS SRS

REES

DEA
==
==

£
==
EaES)

==

i
2014-06-13 19:13:59
2014-06-13 19:15:46





image29.png
Hiex

ARIFHER

THIEEm

st

=i

Bl
O HIBEMEFNT SIS AR ERRIIEE

#REM AT

e

SEEERALFNEEN
Togm. DEEE -
SRS A T

BEEESES8USE)

»

SEEESEENA T HONEA





image30.png
EHns

HERESE | SHETNEET

A RIS
I
B psrprart
OnEsRgT BRSNS
g | mEdE | 2040013

WER | © g FIHHA FFATEFE

WS
i=ince
fiaze=
SEEENEEEELEEE

ELEE

LR

PERMERI I FILUHLE « ANESH

20140613





image31.png
WL 55 A5 W g —

Eeoes

HAES

7 werem DR | o FTEEAE | [ S
7 wsnE > [ mEEE
BEEEES

3 O =sparseg
4 [0 s

TR

RS

3300003814061300031
3300003814061300010
3300003814061300009
3300003814061000011

A

automan

AR EARAT
222

automan

IR
2014

193347
2014-06-13 151017
2014-06-13 125328
2014-06-10 202607

s 2E: FEA

SR





image32.png
L 5 o I G — R

SIS

1 0 @ sees. sEmms R, SEmET

2 0 @ swes. sEmsr RS EERSST st
Bous aFNELE | 3 0 @ seus sEmesT . SEREsT

4 0 @ sres. sEmErT IR, SERE

5 [ @ swes sEmes ST chhaEERRS. ST
‘ ‘ 6 O @ s 123
2R2US  EE 7 B @ Aemme KPR

7/ nEEn >l1s > W4 w1 om@m P M D

ED S | O sy | 6D b8

RS

'3300003814061200005
3300003814061100013
3300003814061100014
3300003814061100015
'3300003814061210007
'3300003814061300001
'3300003814061300029

test
test
AWt123
AWt123
chh
233

automan

Foee lwm e
RERE
snsoe iz 0
[
[ e—
-
e
[ —
i

EFETHTER





image33.png
Hag

B
QTS RASEERE R AT
OGRS R S ISR SRR S
Ommﬁzﬁm

Errey SESEALGNEST
EHERE © FTRE O Eans

PRI | FAE 2014-06-13

e SEEEEEENASREE
wes  [noesrensane





image34.png
o ElksHE <]

L] > 2 |m =EA
& UsSHE - mEEH FEA HHEEiE TafbEREE
KPR ‘automan 2014-06-13 19:58:19 2014-06-20

No$

NS ATINEUS

gL

==

2 psEm g BRI

BRIELAIER





image35.png
1% S 1 3300003814061300029

SISEE : automan
TR EAE
bk test1234
BEA/REAES
R : automanl
F#l: 13890909090
TR ST
&

RENBES

DEH : SEESBWS

EWEB : 575710

PEEERR AR

AR : automan2
S8 : FEETEEE
B &

BiESH
S8

BEEA : B =





image36.png
HEs

TR NERIER
e Oy RS S EEHATE
O T TR SRR SR R B

SEESEALENEST
TR Frseatiel 2014-06-13 =1 2014-06-20
SR Frseatia 2014-06-13 SeFsAATE 2014-06-13





image1.png
Q BRE:[EE
B B:jeee

“ Dieasxs

KB Copyright 2014 #T & ARBURATT All Rights Reserved





