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1、 
2、 企业资质申报流程
1. 第一步
登录【浙江省房地产审批服务事项管理系统】完善信息，详细操作步骤参见【企业基本信息补充完善】：
（1） 查看补录“企业基本信息”、“企业在册人员”、“质量管理相关内容”；
2. 第二步
登录【浙江政务服务网】进行资质申报，详细操作步骤参见【企业资质申报】。
3、 [bookmark: _企业基本信息补充完善]企业基本信息补充完善
1． 浏览器选择及系统网址
建议计算机安装谷歌浏览器 或 360安全浏览器（改极速模式），在浏览器输入框中输入http://kfjy.jst.zj.gov.cn/kfjy，访问浙江省房地产审批服务事项管理系统（原浙江省房地产开发经营管理系统）。
2． 系统登录-方法一、新企业注册
在登录页面点击【政务网登入】，跳转到浙江省政务服务网登录页面；输入用户名、密码登录成功后，进入浙江省房地产审批服务事项管理系统。如下图。
[image: ]
[image: ]
企业没有账号时，在浙江省政务服务网登录页面，点击“去注册”链接，跳转到用户注册页面，录入企业相关信息完成注册。如下图。
[image: ]
[image: ][image: ]
3． 系统登录-方法二
输入用户名、密码,发送验证码，输入收到的短信验证码，登录成功后,跳转到主页面。如下图。（注：忘记账户、密码，拨打联系电话：0571-89892112或 联系在线咨询QQ：2837182279）。
[image: ]


4． 企业基本信息
右上角菜单点击“开发企业”，左侧列表选择“企业基本信息”，可以完善企业信息，点击“更新企业信息”按钮，更新企业最新信息；点击“营业执照”按钮上传营业执照附件信息，最后点击“保存”按钮。如下图。（注：企业基本信息中 资质信息这里不能直接编辑，资质信息完善需要操作“企业资质管理”功能）
[image: ]
5． 企业在册人员
右上角菜单点击“开发企业”，左侧列表选择“企业在册人员”，打开企业在册人员列表，先点击“查看资质申请对应人员要求的说明”。默认显示四类人员类型，这四类人员类型不能删除，勾选后点击“修改”补录人员信息。如下图。
[image: ]
[image: ]
修改或新增企业在册人员之前要先上传房产资质人员承诺书，点击“上传房产资质人员承诺书”按钮上传，根据“查看各级资质申请对应人员要求的说明”录入符合要求的人员信息。如下图。
[image: ]
点击右上角“新增”按钮，可以录入人员类型为“其他管理人员”、“专职会计人员”的企业在册人员信息，需要上传身份证、职称证书、社保缴纳证明等材料，最后点击“保存并提交”。如下图。
[image: ]
选择需要变更的人员列表，点击右上角“修改”按钮，可以修改该人员信息，最后点击“保存并提交”。如下图。
[image: ]
只能删除“其他管理人员”类型的人员信息，点击右上角“删除”按钮删除。如下图。
[image: ]
6． 质量管理相关内容（新增）
上传质量管理制度（是指公司关于质量管理的相关制度文件，需企业盖章） 和 具有质量部门及相应质量管理人员等质量保证体系情况说明 文件（是指企业的质量管理部门及工作职责、部门负责人及其他工作人员的情况说明，需企业盖章）。
[image: ]
4、 [bookmark: _企业资质申报]企业资质申报
1． 浏览器选择及系统网址
建议计算机安装谷歌浏览器，在浏览器输入框中输入http://www.zjzwfw.gov.cn，进入浙江政务服务网首页，以法人账号登录系统。如下图：
[image: ]
2． 系统登录
在浙江政务服务网设区市网站首页，右上角选择“法人登录”跳转到登录页面；若尚未申请浙江政务服务网法人账号，请点击“去注册”注册账号后再行登录。如下图。
[image: ]
[image: ]
3． 企业资质申报
（1） 资质申报
     查询办理事项方法：在浙江政务服务网网站首页，根据关键字搜索要办理的事项，录入“二级资质”，点击搜索按钮，查询事项列表信息，如下图。
[image: ]
[image: ]
在“房地产开发企业二级资质核定（核准）”页面选择审批模式，点击“确定”按钮，跳转到企业基本信息、企业资质情况页面，表单信息会自动获取。如下图。
[image: ]
[image: ]
选择申请类型，点击“下一步”按钮，跳转到上传资料页面，请点击“点击下载表单”盖章后，点击“请上传”按钮上传企业承诺声明。如下图。
[image: ]

完成上传材料，点击“下一步”按钮，跳转到选择取件方式页面，如下图。
[image: ]

    选择取件方式，点击“下一步”按钮，跳转到信息确认页面，信息确认无误后，点击“提交”按钮，提交给主管部门审核。如下图。
[image: ]
[image: ]
（2） 查看办件信息
在政务服务网上，点击右上角的“办事记录”超链接，跳转到“办事记录列表”页面。如下图。

[image: ]
在“办事记录列表”页面，可以在搜索框中录入“办事名称”查询办事记录。点击列表中“详情”超链接，打开办事进展详情页面，如下图。
[image: ]
[image: ]
主管部门点击“补齐补正”退回后，企业在“办事记录列表”页面，可以在搜索框中录入“办事名称”查询办事记录。点击列表中“补齐补正”超链接，可以根据修改意见重新上传材料，如下图。
[image: ]
[image: ]
（3） 查看办件结果
在政务服务网上，点击右上角的“办事记录”超链接，跳转到“办事记录列表”页面。可以在搜索框中录入“办事名称”查询办事记录。点击列表中“办件结果”超链接，打开办事结果页面。点击列表中“详情”超链接，打开办件结果详情页面，如下图。
[image: ]
[image: ]
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