附件4

施工现场专业人员继续教育学习操作流程-企业篇

一、企业注册
[bookmark: _GoBack]1.打开报名平台网址zhejiang.zhujianpeixun.com，点击注册（已在职业培训环节注册审核过的，无需再次注册，直接登录报名）。
[image: C:\Users\thinkpad\Desktop\微信截图_20200601073536.png]
2.按要求填写及上传注册资料，提交管理部门审核
[image: ]

3.管理部门审核通过后，即可登录报名
[image: ]
二、继续教育报名
企业注册审核成功后，登录报名平台，通过继续教育报名模块组织继续教育报名培训。
1.报名管理模块：查看培训机构信息，选择合适培训机构；打开【继续教育报名】模块，开始报名
[image: ]
1.1下载报名模板Excel表，并完善报名学员信息。确保身份证号要与证书上一致！
[image: ]
1.2 上传报名信息表Excel，选择培训机构，确认报名
[image: ]
1.3报名表提交后，确认正确数据导入成功
[image: ]
[image: ]
报名信息导入成功后，平台自动增加一条学员报名信息。
[image: ]
1.4生成报名订单
勾选报名的学员，点击生成报名订单（同一机构的可以合并在一个订单）
[image: ]
[image: ]
1.5、缴费
在订单信息里，企业线下缴款后，【录入缴费凭证】，提交给培训机构确认。
[image: ]
培训机构后台确认订单缴费后，订单支付状态为“已支付”，报名成功。学员继续教育学习账号，自动开通！
[image: ]
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